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ZAKLADNI USTANOVENI

Ucel smérnice
Tato smémice stanovuje zdvazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek Divadla F. X.
Saldy Liberec, piispévkové organizace. Primarné tato smérnice upravuje zdsady a postupy
pfi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu (VZMR) ve smyslu zdkona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakdzek, v platném znéni (,,ZZVZ®). Na zaddvaci Fizeni

realizovana v souladu s postupy upravenymi v ZZVZ se vztahuje pouze v rozsahu dle odd.
C.

Zasady obecné platné pro vSechny vefejné zakazky (VZ) a zdsady a postupy pii jejich
zad&vani v zadavacich fizeni jsou upraveny ZZVZ.

Tato smémice je tizce provazana se smérnici €. 16 — Vnitini kontrolni a fidici systém, kdy
se veSkeré ndkupy musi fidit principy hospodarnosti, efektivnosti a odpovédnosti dle
zakona €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole.

V oddile D — uzavirdni najemnich vztahd vychazi smémice ze Ziizovaci listiny, ve které
zfizovatel stanovil zakladni principy pro schvalovéni prostor k prondjmu budov nebo jejich
&asti, které DFXS spravuje.

Pouzité zkratky

Cl.
DPH

Hodnotici komise

Clanek

Dan z pridané hodnoty

Komise pro posouzeni nabidek véetné splnéni kvalifikaénich
kritérii a hodnoceni nabidek

Kap. Kapitola

DFXS Divadlo F.X. Saldy Liberec, ptispévkova organizace

Odd. Oddil

Odst. Odstavec

Pod¢l. Podc¢lanek

Zadavatel Divadlo F.X.Saldy Liberec

Zadavaci dokumentace ~ Vyzva k podéani nabidky a zaddvaci dokumentace

IV Zél(({ﬂ ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném
znéni

VZ Veiejna zakazka

VZMR Veiejna zakazka malého rozsahu
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3 Zakladni pojmy

a) Divadlo F. X. Saldy Liberec, piispévkové organizace, je vefejnym zadavatelem
(.,DFXS nebo ,,zadavatel) ve smyslu § 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ.

b) VZ se podle pfedmétu déli na VZ na dodavky, VZ na sluzby a VZ na stavebni prace,
koncese na sluzby nebo koncese na stavebni prace (,,drubhy verejnych zakazek™).

¢) Zadanim VZ se rozumi uzavieni iplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z
niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Za
zadani VZ se nepovaZzuje uzavieni smlouvy, kterou se zakladéa pracovnépravni nebo jiny
obdobny vztah.

d) Predpokladanou hodnotou VZ se rozumi zadavatelem pfedpokladand vy3e uplaty za
plnéni VZ vyjadiena v penézich. Do pFedpoklidané hodnoty VZ (dale jen PH VZ)
se nezahrnuje dan z pridané hodnoty (,DPH*).

a.

PH VZ se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni, nebo k okamziku
zadani vefejné zakazky, pokud nebyla zadana v zadavacim fizeni.

Je-1i zakazka rozdélena na ¢asti, je pro stanoveni PH VZ rozhodujici soudet
predpokladanych hodnot viech ¢asti zakazky.

U VZ, jejichz pfedmétem jsou pravidelné pofizované nebo dlouhotrvajici
dodavky nebo sluzby, je pro stanoveni PH VZ rozhodujici soucet tthrad za tyto
dodavky nebo sluzby za celé Gcetni obdobi (tj. 12 mésicil), neni-li uzaviena
smlouva na dobu delSi (viz nasl. odst. d. a e.). To neplati pro dodavky nebo
sluzby, jejichZ jednotkové cena je v priibé¢hu ucetniho obdobi proménliva a které
zadavatel potizuje opakované podle svych aktudlnich potieb.

U VZ na dodavky je pro stanoveni PH VZ rozhodujici predpokladand vySe
tplaty za celou dobu trvani smlouvy, pokud je smlouva uzaviena na dobu
uréitou, nebo pfedpokladana vySe tUplaty za 48 mésici, pokud je smlouva
uzaviena na dobu neurcitou nebo jejiz trvani nelze presné vymezit.

U VZ na sluzby je pro stanoveni PH VZ rozhodujici predpokladand vy3e Uplaty
za celou dobu trvani smlouvy, je-li smlouva uzaviena na dobu ur¢itou a zaroven
je krat$i nebo rovna dobé 48 mésicl, nebo pfedpokladana vySe uplaty za 48
mésict, pokud je smlouva uzaviena na dobu neur¢itou nebo jejiZ trvani je delsi
nez 48 mésic.

e) VZ se podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni, podlimitni a vefejné
zakazky malého rozsahu (VZMR).
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g

h)

»

K)

D

Nadlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi vefejna zakdzka, jejiZ predpokladana hodnota
je rovna nebo pfesahuje finanéni limit stanoveny nafizenim vlady.

Podlimitni vefejnou zakézkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
¢ini v pifpadé vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby vice nez 2.000.000,- K& nebo
v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace vice nez 6.000.000,- K& a nedosahne
finanéniho limitu stanoveného natizenim vlady.

Za VZMR se povazuje vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo
nizdi v piipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K& av piipadé stavebnich praci

6.000.000,- K¢.

Veskeré uvedené &istky predpoklidanych hodnot vefejnych zakizek je tieba
povaZovat za hodnoty bez DPH.

Zadanim koncese se rozumi zadani provedeni stavebnich praci nebo zadani sluzeb za
urcité protiplnéni, které spo¢iva v pravu brani uzitkd vyplyvajicich z provozovani
predmeétné stavby nebo z poskytovani pfedmétnych sluZeb, a to bez ohledu na to, zda je
toto pravo spojeno s platbou ze strany zadavatele ¢i nikoliv, a na dodavatele se zaroven
pfenasi provozni riziko spojené s branim uzitkG vyplyvajicich z provozovéani stavby
nebo poskytovani sluzeb.

Za predpoklidanou hodnotou koncese se povaZuje celkovy obrat dodavatele bez
DPH za dobu trvani koncese vyplyvajici z protiplnéni za stavebni prace a sluzby, jez
jsou pfedmétem koncese, jakoZ i za dodavky, jeZ s témito stavebnimi pracemi nebo
sluzbami souviseji. Podrobny zpisob stanoveni pfedpokladané hodnoty koncese stanovi
§ 175 ZZVZ,

Zadavatel neni povinen zadavat v zadavacim fizeni koncese malého rozsahu, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi 20.000.000,- K¢.

S ohledem na specifi¢nost koncesi tato smérnice postup pfi zadavani koncesi malého
rozsahu neupravuje, pfi jejich piipadném zaddvani bude DFXS postupovat individualng
v koordinaci s doporu¢enim zfizovatele ¢i najatych odborniki.

Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluZeb nebo
stavebnich praci, nebo vice téchto osob spole¢né. Za dodavatele se povazuje i pobo¢ka

Zavodu,

m) Udéastnikem se rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim/ vybérovém fizeni.

n)

Zverejnénim na profilu zadavatele se rozumi zvefejnéni informaci o vefejnych
zakazkach zadavatele prostrednictvim elektronického nastroje www.e-zakazky.cz
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0)

p)

Q)

t)

Zadavaci dokumentaci se rozumi veskeré pisemné dokumenty obsahujici zaddvaci
podminky, sdélované nebo zpiistupriované ucastnikiim Fizeni pii zahdjeni zadavaciho
/vybérového fizeni.

Zadivacimi podminkami se rozumi vedkeré zadavatelem stanovené podminky
pribdhu zadavaciho/vybérového fizeni, véetné podminek ucasti (kvalifikace,
technickych, obchodnich podminek a jinych zvlaStnich podminek vztahujicich se
k pfedmétu VZ), pravidel pro hodnoceni nabidek a dalSich podminek pro uzavieni
smlouvy na vefejnou zakazku.

Vybérové Fizeni je zdvazny procesni postup zadavatele dle této smérnice pri
zadavani VZMR.

Zaddvaci Fizeni je zdvazny procesni postup zadavatele dle ZZVZ pii zadavani
podlimitnich a nadlimitnich VZ.

Lhiita pro pod4ni nabidek je lhita, ve které mohou dodavatelé zpracovavat a podavat
své nabidky. Tato lhita za¢inad béZet dnem nasledujicim po odeslani vyzvy k podani
nabidek dodavatelim nebo dnem zvefejnéni zaddvaci dokumentace na profilu
zadavatele a konéi datem a ¢asem uvedenym v zadévacich podminkach.

Zadavinim se rozumi zavazny postup zadavatele podle ZZVZ pii zadévani
podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakéazek, a zroven i zavazny postup pfi zadavéani
VZMR dle této smérnice, jehoz Gelem je uzavieni smlouvy na VZ.

Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vSech dokument v listinné ¢i elektronické
podobé, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavani, popfipadé po jeho ukonceni, vyZaduje
ZZVZ nebo tato smérnice, véetné uplného znéni originald nabidek vSech tGcastnikli a
uzavienych smluv, véetné viech jejich dodatki.

Stietem zajmi se rozumi situace, kdy zajmy osob, které se podileji na prabéhu
zadavaciho nebo vybérového tizeni nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek
tohoto Fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadanim VZ.

ZakazKky systému krizového Fizeni a havirie jsou vefejné zakazky malého rozsahu,
které je nutné zadat v krajné naléhavém piipadé€, ktery zadavatel svym jednanim
nezpusobil a ani jej nemohl predvidat a z ¢asovych diivodd neni mozné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s touto smérnici; za zakazky spliujici tyto podminky
se “povaZuji napf. zakazky na pfedejiti/odstranéni/zmiméni Skod zplsobenych napf.
povodnémi, mimoradnymi udalostmi a $kodami v lese 1 na zeleni mimo les (vétmé a
snéhové kalamity, nebezpeéi vzniku pozari v obdobi sucha, nahodild tézba),
havarijnimi situacemi, které zakladaji riziko vzniku irazu osob nebo ohroZuji ¢i omezuji
chod organizace, atd.
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x) Vedenim organizace se pro ucely této smérnice rozumi feditel a ekonomicky naméstek
DFXS.

y) Vedoucim pracovnikem se pro ucely této smérnice rozumi vedouci oddéleni nebo
pracovnik v obdobném postaveni, kterému byly organiza¢nim fadem, naplni prace nebo
pokynem vedeni organizace svéfeny pravomoci pii zadavani VZMR. Ve vztahu ke
konkrétni zakazce se za vedouciho pracovnika povaZuje osoba, kterd pfipravuje a
realizuje vybérové/zadavaci fizeni.

4 Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby vykonavajici dle ustanoveni této smérmice tkony zadavatele jsou povinny
pii zadavani zakézek dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachdzeni, zakazu
diskriminace a pfiméFenosti.

B. ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

1 Uvodni ustanoveni

1.1 Postup dle smérnice

1.1.1 VZMR neni zadavatel povinen zadavat v zadavacich fizenich podle ZZVZ, je viak
povinen postupovat dle této smérnice a pti svém postupu pfi jejich zadavani dodrzovat
zésady uvedené v odd. A, kap. 4.

1.1.2  Zadavatel je v3ak oprdvnén i VZMR zadat v n¢kterém ze zadéavacich fizeni dle § 3
ZZVZ. Zahaji-li zadavatel zaddvani VZMR v n€kterém z postupi odpovidajicim
zaddvacimu fizeni dle ZZVZ (napf. ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni), a toto
v zadavacich podminkich jednozna¢né deklaruje, pak je nutné postupovat podle
ustanoveni platnych pro tento typ fizeni az do jeho ukonceni nebo zrueni.

1.2 Kategorie VZMR dle piedpokladané hodnoty
VZMR se podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

L kategorie — do 100.00,- K& v¢etné

11 kategorie — nad 100.000,- K¢ do 250.000,- K¢ vcetné,

III.  Kkategorie - nad 250.000,- K¢ do 1 milionu K¢ véetné (do 3 milionti K& vietng
v ptipadé zakazek na stavebni prace),

IV.  Kkategorie - nad 1 milion K¢ do 2 milionii K¢ véetné (nad 3 miliony K& do 6
miliont K¢ véetné v piipadé zakazek na stavebni prace)
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2 Zadavani VZMR I. kategorie (do 100.000,- K¢ v€etné)

2.1 Kompetence a zakladni postup

2.1.1

2: 1.2

2.13

Ukony zadavatele navenek pfi zadavani VZMR ¢&ini jménem zadavatele vedouci
pracovnik.

Zakéazka musi byt zaddna pouze za cenu v misté a ¢ase obvyklou, pficemz vedouci
pracovnik je povinen vychazet z informaci na trhu a zkuSenosti.

Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné formeé v ptipadé, Ze je jedna o
zakazku nad 50tis. K¢. Smlouvu podepisuje feditel DFXS. Za smlouvu se povazuje
dodavatelem pisemné akceptovanid pisemnd objedndvka pii dodrZeni vnitinich
predpisi.

3 Zadavani VZMR Il. kategorie (od 100.000,- K& do 250.000,- K¢
véetne)

3.1 Kompetence a zdkladni postup

3.1.1

3.1.2

3,18

Ukony zadavatele navenek pii zadavani VZMR ¢ini jménem zadavatele vedouci
pracovnik.

Pfed zadanim VZMR je vedouci pracovnik povinen zpracovat pisemnou vyzvu
k podéni nabidky, ve které jednoznacné vymezi pfedmét vefejné zakazky, zejména
z hlediska mnozZstvi a kvality poptavaného plnéni, a vymezi rovnéz zdvazné dodaci a
smluvni podminky. Soucéasti vyzvy musi byt lhita pro podéani nabidek a kritéria pro

vyhodnoceni nabidek. (Obdobné — viz vyzva v rozsahu dle bodu 4.2. této smérnice).

Pisemnou vyzvu k podani nabidek odesle vedouci pracovnik elektronicky (e-mailem)
nejméne 3 dodavateltim.

Nabidky mohou byt podavany jak elektronicky emailem, tak v listinné podobé. Tato
informace musi byt rovnéZ uvedena ve vyzve.

Po uplynuti lhiity pro podani nabidek vedouci pracovnik vyhodnoti podané nabidky
podle ptedem stanovenych kritérii a vysledek hodnoceni oznami (elektronicky
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emailem) ucastnikim vybérového fizeni. Vybraného dodavatele vyzve k uzavieni
smlouvy.

3.1.6 Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé. Smlouvu podepisuje feditel
DFXS. Za smlouvu se povaZuje idodavatelem pisemné akceptovani pisemna
objednéavka pti dodrZeni vnitinich predpist.

4 Zadavani VZMR Ill. kategorie (nad 250 tis. K¢ do 1 mil. K¢ vcetné,
resp. nad 250 tis. K¢ do 3 mil. K¢ véetné)

4.1 Piiprava vybérového Fizeni

Za piipravu a pribéh vybérového fizeni na VZMR III. kategorie odpovida ekonomicky
naméstek. Zaddvaci podminky pfipravuje vedouci pracovnik po projednéni
s ekonomickym naméstkem. VSechny zaddvaci podminky musi byt vzhledem
k pfedmeétu, pfedpokladanému rozsahu a pfedpoklddané hodnoté zakazky opodstatnéné a
piiméieng.

4.2 Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace

4.2.1 Vyzvak podani nabidky a zadavaci dokumentace (déle jen ,,ZD*) musi byt shodna pro
vSechny dodavatele a musi obsahovat nejméng:

a) identifika¢ni udaje zadavatele;

b) ¢iselné oznaceni zakazky

¢) informaci o tom, Ze se jedna o zakazku malého rozsahu, a Ze se nejedna o zadavaci
fizeni dle ZZVZ;

d) jednoznalné a uiplné vymezeni pfedmétu zakdzky véetne technickych, kvalitativnich
a kvantitativnich parametr(;

e) dodaci, obchodni a smluvni podminky — soucasti ZD miZe byt kompletni navrh
smlouvy na plnéni VZ nebo jen zavazné podminky, které budou nasledné do
smlouvy zapracovany;

f) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace;

g) zpusob hodnoceni nabidek (tj. jednotliva kritéria véetné jejich vahy a popis zptisobu
hodnoceni — viz Ptiloha ¢. 1);

h) lhiitu a adresu pro podani nabidek (nabidky je mozné podavat jak elektronicky
prostf. elektronického néstroje nebo e-mailu nebo v listinné podobé do sekretariatu
feditele)

i) informaci o tom, v jakém jazyce miZe byt nabidka podana

j) informace o tom, jakym zplisobem bude zadavatel komunikovat s ucastniky
(emailem, zverejnénim uréitych informaci na profilu apod.) a poZzadavek na uvedeni
kontaktnich udajt v nabidce;

k) informaci, jakym zplsobem mize dodavatel pozadovat dopliujici informace nebo

vysvétleni;
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1) upozoméni, Ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku, a podava-
li samostatnou nabidku, nemuZe soucasné (i) byt poddodavatelem, jehoZz
prostfednictvim jiny dodavatel, ktery také podavd nabidku, prokazuje splnéni
kvalifikace, ani (ii) podat spole¢nou nabidku s jinym (i) dodavatelem (i);

m) pravo zadavatele kdykoliv zru$it zaddvani zakazky a pravo nepfijmout Zadnou
nabidku;

4.3 Smlouva na zakazku

4.3.1

4.3.2

433

Néavrh smlouvy na plnéni zakazky mize byt povinnou soucasti nabidky nebo miize byt
zpracovéna az vybranym dodavatelem v souladu s se zaddvacimi podminkami a jim
podanou nabidkou.

V pifpadé, Ze soucasti ZD nebyl zédvazny navrh smlouvy o plnéni zakéazky, lze o
koneéném znéni smlouvy s vybranym dodavatelem jednat. Jednani v§ak neni ptipustné
o podminkach, které byly jednozna¢né vymezeny v zaddvacich podminkach nebo
které vychazeji z parametrti, které byly pfedmétem hodnoceni nabidek.

U vefejnych zakdzek na stavebni prace a vefejnych zakazek na sluzby (zajisténi
technického dozoru stavby), bude soucasti navrhu smlouvy podminka, Ze technicky
dozor u téze stavby nesmi provadét dodavatel stavby ani osoba snim propojena
(propojend osoba je dle § 73 a nasl. zdkona o obchodnich korporacich).

4.4 Rozhodnuti o zahajeni vybérového Fizeni

O zahajeni vybérového fizeni rozhoduje feditel DFXS. Své rozhodnuti stvrdi podpisem
zadéavaci dokumentace.

4.5 Vyzva dodavateliim

4.5.1

4.5.2

Vedouci pracovnik vyzve k podéni nabidky dodavatele v poctu odpovidajicim
velikosti adruhu zakazky. Minimélni pocet vyzvanych dodavateld je 5,
v opodstatnénych ptipadech (napi. v pfipadé omezeného poétu dodavatelti pfedmeétu
VZ na dostupném trhu apod.) projednanych s vedenim DFXS muiZe byt vyzvan i nizsi
pocet dodavateld. Vzdy se v8ak musi jednat o takové dodavatele, ktefi dany predmét
vefejné zakazky bézné dodavaji (plisobi na daném trhu a maji potfebnd opradvnéni
k podnikéani v daném oboru). Neni-li to odivodnéno pfedmétem plnéni zakazky ¢i
jinymi zvlastnimi okolnostmi, nesm{ byt pro obdobné plnéni vyzyvan shodny okruh
dodavateli.

Vyzva k podani nabidek musi byt pisemna a miZe byt dodavatelim doru¢ena bud’
elektronicky prostfednictvim e-mailu, datovych schranek nebo elektronického néstroje
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nebo v listinné podobé prostrednictvim drZitele poStovni licence. Ve viech ptipadech
je nutné si zajistit doklad o doruceni vyzvy piislusnym dodavateltim.

4.6 Zveiejnéni

Vyzva k podani nabidek a kompletni zadavaci dokumentace spolu s pfilohami musi byt
v pfipadé VZMR III. kategorie vhodnym zplisobem zvefejnéna (napi. na webovych
strankach DFXS nebo na profilu zadavatele), a to po celou dobu Ihity pro podani nabidek.
V piipadé, Ze se jedna o zakdzku nad 500 tis. K¢ bez DPH musi zadavaci dokumentace
vZdy zveFejnéna na profilu zadavatele.

4.7 Lhiita pro podini nabidek

4.7.1 Lhita pro podani nabidek musi byt stanovena minimélné v délce 10 dni. Lhitu je
mozno adekvatné zkratit v pfipadech, které souvisi s naléhavosti, mimofadnosti &i
Casovou tisni zadani zakazky. Zkrédceni lhity projedna vedouci pracovnik s vedenim

DFXS.

4.7.2 Podané nabidky (at’ jiz elektronické nebo listinné) je vedouci pracovnik povinen
evidovat. Nabidky podané na jinou adresu, nez kterd byla uvedena v zadavacich
podminkéch, neni zadavatel povinen pifijmout. K nabidkdm dorucenym zadavateli po
lhGit€¢ pro podani nabidek se nepiihlizi. Odmitnuti nabidky ve vy$e uvedenych
pripadech oznami vedouci pracovnik piislusnému dodavateli.

4.8 Vysvétleni/doplnéni/zména zadavacich podminek v priibéhu lhiity pro podani
nabidek

4.8.1 Zadavatel zajist{ informovanost vSech dodavateld, ktefi byli vyzvéni k podani nabidky
nebo kteti projevili zdjem o ucast ve vybérovém fFizeni, o:

a) vSech doplnéni/zménach zadavacich podminek, a to bezodkladné po jejich
provedeni,

b) vSech vysvétlenich ZD, ktera byla poskytnuta na zakladé relevantnich dotazi
dodavatelu, které byly v pisemné podobé doruc¢eny zadavateli.

4.8.2. Zmény nebo doplnéni zaddvacich podminek muze zadavatel provést nejpozdéji 3
pracovni dny pfed koncem lhity pro podani nabidek. Vidy je v8ak povinen zvaZzit
charakter a rozsah provedenych zmén/doplnéni a pfipadné piimérené prodlouzit Thitu
pro podani nabidek. V piipadé, ze zadavatel zjisti potfebu provést zmény nebo doplnéni
zadavacich podminek pozdéji nez 5 pracovnich dnii pifed podanim nabidek, je opravnén
tuto zménu nebo doplnéni provést za predpokladu, Ze pfiméfené prodlouzi lhiitu pro
podéni nabidek.
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4.8.2

483

4.8.4

Zadost o vysvétleni ZD miZe dodavatel dorucit zadavateli nejpozdéji 3 pracovni dny
pred koncem lhity pro podani nabidek. Zadosti o vysvétleni ZD dorugené méné nez 3
pracovni dny pfed koncem lhiity pro podani nabidek neni zadavatel povinen vyporadat,
vzdy vak musi doru¢enou zadost o vysvétleni evidovat a s ohledem na jeji obsah
zvazit, zda domnéla nejasnost v zaddvacich podminkdch nemtze vyznamné ovlivnit
podané nabidky, zejména pak nabidkovou cenu. V pfipadé€ zjevného vlivu nejasnosti
na podané nabidky nebo budouci plnéni zakazky, mize zadavatel vysvétleni zadévaci
dokumentace poskytnout a ptiméfené prodlouzit lhitu pro podéani nabidek.

Vysvétleni/doplnéni/zménu zad4vacich podminek podepisuje vedouci pracovnik,
vyznamné zmény zadavacich podminek musi byt projednany s vedenim organizace.

Vysvétleni/doplnéni/zména zadavacich podminek musi byt zvefejnény vzdy stejnym
zpusobem, jakym byly zvefejnény plvodni zaddvaci podminky (profil zadavatele nebo
webové stranky).

4.9 Zptistupnéni nabidek zadavateli, komise

4.9.1

4.9.2

493

494

Pro otevirani nabidek podanych v listinné podobé jmenuje feditel DFXS min.
dvoutlennou komisi, kterd vyhotovi protokol o otevirani nabidek a uvede v ném
identifika¢ni tdaje kazdého z castniki a hodnoty vSech ¢iselné vyjadfitelnych
kritérii. Protokol o otevirani obalek bude soucasti dokumentace o posouzeni a
hodnoceni nabidek.

V ptipadé nabidek podanych v elektronické podobé prostfednictvim elektronického
nastroje provadi otevirani nabidek tento nastroj za Gi¢asti min. dvou osob a automaticky
generuje udaje o podanych nabidkach.

V ptipadé nabidek podanych elektronicky prostf. e-mailu nebo datové schranky jsou
nabidky zpfistupnény zadavateli okamzZikem doruceni, vedouci pracovnik v takovych
ptipadech odpovida za to, Ze s obsahem podanych nabidek nebude po jejich doruceni
zadnym zplisobem manipulovano ani nebudou dodateéné zmeénény.

Pro posouzeni a vyhodnoceni nabidek jmenuje feditel DFXS komisi (,,hodnotici
komise®). Clenem hodnotici komise je vZdy vedouci pracovnik a osoba z vedeni
DFEXS. Jmenovani dalsich osob je v kompetenci feditele s tim, Ze prioritou jsou osoby
se znalostmi v oboru dle predmétu zakazky.

4.10 Posouzeni a hodnoceni nabidek

4.10.1 Hodnotici komise miize povétit vedouciho pracovnika nebo jednoho z jejich ¢lent

nebo jinou odborné zpiisobilou osobu (administrator VZ) provedenim tkont, které ji
byly svéfeny do kompetence (napf. posouzenim splnéni kvalifikace, ovéfeni informaci
z vefejné dostupnych zdroju, ptipravou podkladt apod.). Zavér z jednani a doporuceni
vybéru dodavatele vSak provadi komise jako celek a vSichni ¢lenové komise
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4.10.2

4.10.3

4.10.4

4.10.5

odpovidaji za své zavéry a doporuceni spoleéné a nerozdiln€, ledaze by néktery ze
¢lent komise vyjadril a pisemné v protokolu z jednani odivodnil sviij odlisny nézor.

Priibéh jednani a zptisob rozhodovani si uruje sama hodnotici komise. Posouzeni
splnéni zadavacich podminek mutZe hodnotici komise provést pfed vyhodnocenim
nabidek podle stanovenych kritérii nebo az po hodnoceni. U t¢astnika, jehoZ nabidka
byla vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi, musi byt provedeno posouzeni splnéni
zadavacich podminek vzdy.

Objasnéni nabidky a chybéjici doklady. Zadavatel ma moZnost (s doporuéenim ji
vyuZivat) vyzvat uastnika v dodate¢né lhité k pisemnému objasnéni nabidky a
doloZeni chybéjicich nebo dalsich dokladi, listin, popist nebo vzorki prokazujicich
splnéni zaddvacich podminek. Hodnotici komise ma také moZnost si potiebné
informace opatfit sama (napf. vypis z obchodniho rejstifku z justice.cz). Vyzvu je
mozné zaslat elektronicky (e-mailem, datovou schrankou, elektr. néstrojem).
Objasnénim nabidky nesmi byt nabidka ménéna a nesmi byt dopliiovany doklady nebo
hodnoty, které jsou pfedmétem hodnoceni nabidek.

Vytazeni nabidky a vyloufeni Glastnika. Zadavatel muZe vyloudit ulastnika
vybérového Fizeni, pokud jeho nabidka nespliiuje zadavaci podminky, je netiplna, nebo
ucastnik nabidku na zdkladé vyzvy zadavatele neobjasnil nebo nedoplnil. Vybraného
dodavatele (ucastnika, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako nejvyhodng&jsi) musi
zadavatel z vySe uvedenych diivodi vyloudit vzdy. Vyloudeni ulastnika je zadavatel
povinen oznamit pisemné tomuto uéastnikovi, a to véetné odivodnéni. Rozhodnuti o
vylougeni podepisuje feditel DFXS. Ugastnik miZe byt vylouden i z dalsich davodi
specifikovanych v § 48 ZZVZ.

Z, jednani hodnotici komise musi byt potizen pisemny protokol, ktery bude obsahovat
alesporni:

a) seznam uc€astniki, kteff podali nabidku ve 1hité pro podani nabidek;

b) pribeh a vysledek posouzeni a hodnoceni nabidek

c) seznam vyloucenych t€astnikl a divody pro jejich vyloudeni;

d) doporuceni komise pro vybér nejvyhodnéjsi nabidky s odivodnénim

e) jména, podpisy ¢lenl komise a datum vyhotoveni zapisu.
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4.11 Vybér nejvyhodnéjsi nabidky

4.11.1 Na zaklad¢ protokolu z jednani hodnotici komise rozhodne feditel DFXS o vysledku
vybérového tizeni, a to:

o vybéru dodavatele (nejvhodnéjsi nabidky)
o zru$eni vybérového Fizeni pfi naplnéni divod uvedenych v ¢l. 4.12

4.11.2 Rozhodnuti o vysledku vybérového fizeni musi byt pisemné a musi byt fadné
odivodnéno.

4.11.3 Reditel DFXS se od doporu¢eni hodnotici komise miize odchylit jen z objektivnich
divodd, vzdy v8ak musi rozhodnout v souladu se zadavacimi podminkami,
stanovenymi hodnoticimi kritérii a jejich véhou. Tyto davody odchyleni se od
doporuceni komise musi byt uvedeny v pisemném rozhodnuti uvedeny.

4.12 ZrusSeni vybérového Fizeni

4.12.1 Pokud nebyly ve stanovené lhité podény Zadné nabidky nebo byli z ufasti ve
vybérovém fizeni vylouéeni vSichni Gcastnici, zrusi zadavatel bez zbyte¢ného odkladu
vybérové fizeni.

4.12.2 Zadavatel je opravnén zru§it vybérové fizeni rovnéz v pfipadech vymezenych v § 127
LINZ:

4.12.3 Zadavatel je opravnén zru$it zadavani zakéazky kdykoliv aZ do doby uzavieni smlouvy,
pokud si tuto moznost vyhradil v zadévacich podminkach a své rozhodnuti o zruseni
zarovefi fadné odlivodni. V pfipadé zruSeni vybérového fizeni po rozhodnuti o vybéru
dodavatele vSak hrozi zadavateli potencidlni moznost uplatnéni pfedsmluvni
odpovédnosti ve smyslu § 1728 az § 1730 NOZ.

4.13 Oznameni o vysledku vybérového Fizeni

Vedouci pracovnik neprodlené po rozhodnuti feditele DFXS zajisti odeslani ozndmeni
o vysledku vybérového fizeni viem ucastniktim, ktefi nebyli vylouceni z ticasti ve
vybérovém fizeni.

4.14 Uzavirani smlouvy

4.14.1 Nejpozdéji pted uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem je zadavatel povinen
ové&fit, zda spliuje kvalifikaci v rozsahu stanoveném v zadavacich podminkéch. Pokud
vybrany dodavatel prokazal v nabidce splnéni kvalifikace pouze Cestnym prohlaSenim,
pak jej zadavatel vyzve k predlozeni miniméalné kopii dokladi prokazujicich splnéni
kvalifikace. Zadavatel si miize také potiebné doklady a informace opatiit sém (napf.
vypis z obchodniho rejstiiku z justice.cz). Ovéfeni splnéni kvalifikace je zadavatel
opravnén provést je§té pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele, tedy po vyhodnocent
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nabidek u ucastnika, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodngjsi. NepiedloZeni
pozadovanych dokladi nebo nesplnéni kvalifikace je divodem pro vyloudeni
vybraného dodavatele/ticastnika z dal$i ucasti ve vybérovém Fizeni.

4.14.2 Kontrolu dokladi doloZenych dle pfedchoziho odstavce s pozadavky stanovenymi
zadavatelem provadi vedouci pracovnik nebo hodnotici komise nebo jind osoba
poveétend zadavatele (napf. administrator VR).

4.14.3 Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a dal$imi
podminkami a vysledkem vybérového fizeni a musi obsahovat daje, které jiz byly
obsazeny v plvodni nabidce a dalsi naleZitosti poZadované touto smérnici
a piislusnymi pravnimi predpisy.

4.14.4 Podpis smlouvy. Smlouvu i vSechny jeji pfipadné dodatky podepisuje fedite] DFXS.
Smlouvu nebo jeji dodatek piedkladd k podpisu v pfislusném poétu vyhotoveni
ekonomicky naméstek. Vedouci pracovnik odpovida za vécnou spravnost smluv.

4.14.5 V piipad¢, Ze vybrany dodavatel odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo mu
neposkytne dostate¢nou soucinnost k jejimu uzavieni, zadavatel je opravnén vyloudit
vybraného dodavatele z dali Gcasti ve vybérovém fizeni a zrusit rozhodnuti o vybéru

dodavatele.

4.15 Postup po vylouceni vybraného dodavatele

4.15.1 V pfipadé vylouceni vybraného dodavatele, mizZe zadavatel vyzvat k uzavieni
smlouvy Ucastnika, ktery se umistil jako dalsi v pofadi. Pokud by vylouéeni vybraného
dodavatele znamenalo ovlivnéni plivodniho pofadi nabidek, bude provedeno nové
hodnoceni nabidek. Tento postup miuze zadavatel pouzit opakované. Neuzavie-li
smlouvu ani tfeti uCastnik, rozhodne vedeni organizace o dal$im postupu.

4.15.2 Pro zajisténi postupu dle odst. 4.15.1 musi zadavatel ucinit pfislusna rozhodnuti a
ukony ve vztahu k nové vybranému dodavateli postupem dle bodt 4.11, 4.13 a 4.14
této smérnice.

4.15.3 Zverejnéni smlouvy

Vedouci pracovnik zajisti zvefejnéni uzaviené smlouvy s finanénim zdvazkem nad
500.000,- K¢ vcéetn€ vSech jejich priloh nebo pfipadnych dodatkii na profilu
zadavatele. Uvedené je splnéno, pokud byla smlouva nebo jeji dodatek zvefejnén
v registru smluv, v takovém piipadé bude na profilu zadavatele zveiejnén odkaz
piislusnou &ast registru smluv.
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5 Zadavani VZMR IV. kategorie (od 1 milionu K¢ do 2 miliont K¢
véetné, resp. od 3 miliond K¢ do 6 miliont K¢ vCetne)

5.1 Odchylky od VZMR III. kategorie

Zéasady a postupy pro zadavani VZMR II1. kategorie plati i pro zaddvani VZMR IV.
kategorie, neni-li v této kapitole stanoveno jinak.

5.2 Povinné schvaleni zaddvaci dokumentace

Vedouci pracovnik je povinen pied zahdjenim vybérového fizeni predloZit vedeni
organizace k projednani a schvaleni kompletni zaddvaci dokumentaci k VZ a nejméné
5 dodavateld, jez bude vyzyvat k podani nabidky.

5.3 Rozhodnuti o zahajeni vybérového Fizeni

O zahajeni vybérového tizeni a zadavacich podminkach rozhoduje feditel DFXS .

6 Spolecna ustanovenio zadavacich podminkach a hodnoceninabidek
pfi zadavani VZMR
6.1 Odpovédnost za spravnost a uplnost zadavacich podminek

Za spravnost a uplnost zadavacich podminek vZdy odpovida zadavatel. Zakladem pro
podani porovnatelnych nabidek je jednoznaéné vymezeni pfedmétu vefejné zakazky.
Zadavaci podminky v8ak nesmi byt stanoveny tak, aby ur¢itym dodavatelim bezdiivodné
pfimo nebo nepfimo zaru¢ovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvarely bezdiivodné prekazky
hospodarské soutéze.

6.2 Stfet zajmii

Vsechny osoby podilejici se na piipravé a prib&hu vybérového fizeni nebo maji ¢i mohly
mit vliv na jeho vysledek nesmi byt ve stfetu zajmil. Za stiet zajmil se povazuje situace,
kdy zajmy vyse uvedenych osob ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti
s vybérovym fizenim. Za takové zajmy se povazuji zejména zajem ziskat osobni vyhodu
nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. Zadavatel si mtze vyzadat od vyse
uvedenych osob ¢estné prohladeni o tom, Ze nejsou ve stietu z4jmi.

6.3 Maximalni cena

Zadavatel miZe v zadavacich podminkach stanovit maximalni hodnotu vefejné zakéazky.
V piipadé, Ze nabidkova cena ucastnika za pfedmét plnéni vefejné zakazky prekroci
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stanovenou maximalni cenu, bude to posuzovano jako nesplnéni zadavacich podminek a
zadavatel takového tGcastnika z dal$i uCasti ve vybérovém fizeni vylougéi.

6.4 Kovalifikace

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

Povinné kritérium. Ve vSech VZMR III. a IV. kategorie je zadavatel povinen
vyZadovat v nabidce alesponi ¢estné prohlaSeni o splnéni zdkladni zplsobilosti ve
smyslu § 74 odst. 1 ZZVZ v platném znéni.

Dalsi kritéria. Zadavatel miize ve vybérovém fizeni uplatnit dal$i kvalifikaéni kritéria,
pokud jsou stejna pro vSechny dodavatele a vzhledem k pfedmétu, predpokladanému
rozsahu a pfedpokladané hodnot¢ a sloZitosti zakazky jsou opodstatnénd a pfiméiena.

Prokazani splnéni kvalifikace. Uéastnik je opravnén v nabidce prokazat splnéni kritérii
kvalifikace pfedloZenim Cestného prohlaseni, zjehoZ obsahu bude ziejmé, Zze
dodavatel zadavatelem poZadované spliuje. Kopie dokladi prokazujici splnéni
kvalifikace je povinen dolozZit pouze vybrany dodavatel, a to nejpozdéji pted podpisem
smlouvy (viz odd. B, kap. 4, ¢l. 4.14, odst. 1). V piipadé pochybnosti miZe zadavatel
pozadovat pfedloZeni dokladd prokazujicich splnéni kvalifikace od kaZdého
z u€astnik jiZ pfi posouzeni nabidky. V takovém piipadé se pouZije ustanoveni odd.
B, kap. 4 ¢l. 4.10, odst. 3 obdobné.

Pro prokazovani kvalifikace ziskané v zahrani¢i, v piipadé spole¢né G¢asti dodavateli
a prosttednictvim jinych osob plati ust. §§ 81 az 83 ZZVZ obdobné.

6.5 Omezeni rozsahu poddodavek

Zadavatel si miiZe v zadavaci dokumentaci vyhradit pozadavek, Ze ur¢ita vécné vymezen4
vyznamna ¢ast plnéni pfedmétu vefejné zakazky nesmi byt plnéna poddodavatelem (&4st
plnéni neni moZné vymezit objemové, napt. % podil na celkovém objemu vetejné zakézky,
ani finanénim vyjadfenim). Zadavatel v8ak nesmi zcela vylou¢it moznost plnit vefejnou
zakazku prostfednictvim poddodavatele.

6.6 Hodnotici kritérium

6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, tj. nejvyhodné&jsiho
poméru nabidkové ceny a kvality (tim neni vylouceno hodnoceni pouze podle nejnizi

nabidkové ceny).
Zadavatel stanovi v zadavaci dokumentaci pravidla pro hodnoceni nabidek.

Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichZz ucelem je
zajiSténi povinnosti zadavatele, nebo platebni podminky (napf. vyse smluvni pokuty,
lhta splatnosti faktur apod.).

Zadavatel je povinen v zadavacich podminkach stanovit, zda je pro hodnoceni nabidek
rozhodna cena bez DPH nebo cena s DPH. V piipadé hodnoceni nabidek podle ceny
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véetné DPH, musi zadavaci podminky obsahovat zplsob zajisténi nabidnuté ceny u
neplatct DPH (napf. nemoznost zvysit cenu v pfipadé, Ze neplatce DPH se v prib¢hu
plnéni zakazky stane platcem DPH.)

6.7 Jedna nabidka

6.7.1 Kazdy dodavatel miZe podat v jednom vybérovém fizeni pouze jednu nabidku.

6.7.2 Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi soucasné (i) byt
poddodavatelem, jehoZ prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém fizeni
prokazuje kvalifikaci ani (ii) podat spole¢nou nabidku s jinym (i) dodavatelem (i).

6.7.3 Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatn€ nebo spole¢né s dal§imi dodavateli,
nebo je poddodavatelem, jehoZ prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZ vybérovém
fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel viechny nabidky podané takovym dodavatelem
vyradi.

6.8 Odpovédnost vedouciho pracovnika

Vedouci pracovnik:

a) odpovida za technickou specifikaci zakazky, odpovidd za vybér dodavateli
k zaslani oznameni o VZMR

b) je povinen piedem projednat s vedenim organizace soulad zakéazky se schvélenym
rozpo¢tem zadavatele

¢) zajisti zpracovani technické specifikace a dalSich dokumentl a informaci pro
ucéastniky

d) odpovidd za spravnost skutecnosti rozhodnych pro urfeni vySe ceny plnéni
a odpovida za to, Ze udaje uvedené v zadavaci dokumentaci odpovidaji skute¢nosti;

e) zajist'uje kontrolu plnéni zavazkl dodavatele ze smlouvy na zakazku

f) plni dal$i povinnosti podle této smérnice

6.9 Pravomoc ¢init rozhodnuti

Rozhodnuti o zadéni zakazky a uzavieni smlouvy na zakazku piislusi fediteli DFXS.

6.10 Externi poradce/administrator

6.10.1 Reditel DFXS mtZe rozhodnout, Zze zaddvaci podminky pro VZMR nebo celé
vybérové fizeni bude pfipraveno, organizovdno nebo fizeno pomoci externich
poradcu stim, Ze veskera rozhodnuti vyzadovand touto smémici budou piijata
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pfislu§nymi pracovniky a/nebo organy zadavatele a extemni poradce bude mit pouze
poradni (nikoliv rozhodovaci) pravomoc.

6.10.2 Pfistup externiho poradce/administratora na profil zadavatele zajisti na zdkladé zadosti
vedeni organizace.

6.11 Zména zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku

6.11.1 Jakékoliv podstatné zmény zavazki ze smluv uzavienych na vefejné zakazky
kategorie jsou nepripustné.

6.11.2 Za podstatnou zménu zivazku se povaZuje takova zména smluvnich podminek,
ktera by:

a) umozZnila i¢ast jinych dodavatelt nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele, pokud
by ptivodni zadavaci podminky odpovidaly této zméné

b) ménila ekonomickou rovnovéhu smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele

¢) vedla k vyznamnému rozsiteni rozsahu plnéni VZ

6.11.3 Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy se naopak nepovazuje tzv. zména de
minimis, kterd neméni celkovou povahu vefejné zakazky a je niZ$i nez:

a. 10 % plivodni hodnoty zadvazku nebo

b. 15 % pavodni hodnoty zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku na stavebni
prace.

6.11.4 Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot viech téchto zmén bez
ohledu na to, zda jde o odpoCty nebo pfipocty k pivodné vymezeného rozsahu
predmétu zakazky.

6.11.5 Hodnota zavazku vyplyvajicitho ze smlouvy, popf. jejich dodatkil, nesmi piekrocit
hranici pro podlimitni vefejnou zakazku.

6.11.6 Dodate¢né stavebni prace, dodavky a sluzby

Kromé zmén de minimis mtze zadavatel uzavfit s dodavatelem, s nimzZ uzaviel smlouvu
na zakazku v souladu s touto smérnici, dodatky &i nové smlouvy na dodateéné stavebni
prace, dodavky c¢i sluzby bez vybérového fizeni pouze, pokud (i) potfeba tdchto
dodateénych stavebnich praci/dodavek/sluzeb vznikla v disledku okolnosti, které
zadavatel jednajici s naleZitou péfi nemohl pfedvidat a (ii) zména dodavatele by
zplsobila znatné obtize nebo vyrazné zvySeni ndkladd. Celkovy rozsah téchto
dodatecnych stavebnich praci, dodavek ¢i sluzeb nesmi piekrocit pti ode¢teni stavebnich
praci, sluzeb nebo dodéavek, které nebyly s ohledem na tyto zmény realizovany, 30 %
z ceny puvodni vetejné zakazky.
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6.12 Vyjimky z vécné piisobnosti
6.12.1 Zasady a postupy upravené touto smémici se nevztahuji na:

a. Vefejné zakazky, které jsou vyjmuty z povinnosti zadat je v zaddvacim Fizeni
dle § 29 a §30 ZZVZ (urcité pravni sluzby, zakazka na poskytnuti avéru, nakupy
pfedmétd kulturni hodnoty). Do této kategorie 1ze napf. zafadit nakup hudebnich
nistroja.

b. Verejné zakazky, na které je zadavatel opriavnén pouZit jednaci Fizeni bez
uveiejnéni dle § 63 odst. 3 a 5 ZZVZ (potizeni jedineného uméleckého dila nebo
vykonu, zakazky, kde ztechnickych divodi neexistuje hospodaiskd soutéz,
zakazky, na jejichZ plnéni se vztahuje ochrana vyhradnich prav véetné prav
duSevniho vlastnictvi, zakazky krizového fizeni). Do této kategorie lze zafadit
napf. i licenéni smlouvy, honorafrové smlouvy.

¢. Verejné zakdzky, na které je zadavatel opriavnén pouZit jednaci Fizeni bez
uveiejnéni dle § 64 ZZVZ (napi. ¢aste¢nd nahrada nebo rozsifeni stavajiciho
vybaveni od puvodniho dodavatele, pokud by zména dodavatele znamenala
technické obtize €i nepfiméfené naklady, ndkupy na komoditnich burzach, zbozi
pofizované za zvlasté vyhodnych podminek od dodavatele v likvidaci nebo

v insolvencnim fizeni)

d. Vefejné zakiazky, na které je zadavatel opravnén pouZit jednaci Fizeni bez
uveiejnéni dle § 65 ZZVZ (zakazky zadavané v ndvaznosti na soutéZ o navrh)

e. Vefejné zakizky, na které je zadavatel opriavnén pouzit jednaci Fizeni bez
uverejnéni dle § 66 ZZVZ (vyuziti opéniho prdva na dodatecné stavebni prace
nebo sluzby).

6.12.2 Vyse uvedené zakazky je opravnéno zadat vedeni organizace nebo vedouci pracovnik
bez vybérové tizeni, pfimo ur¢itému dodavateli.

6.12.3 U vySe uvedenych zakazek je vSak zadavatel povinen vzdy uzaviit s dodavatelem
pisemnou smlouvu (nebo objednavku) a vyhotovit pisemné zdlivodnéni, do jaké
kategorie vyjimek zakazka spada a pro¢. Tyto pisemnosti je nutné archivovat
v souladu s ustanovenimi ¢l. 6.14. této smérnice.

6.13 Zakazky malého rozsahu s finanénim prispénim tietiho subjektu

Pii zadavani VZMR realizovanych s finanénim pfispénim tfetiho subjektu, je nutné
dodrZzet podminky minimalné v mife stanovené touto smémici, pokud dota¢ni
podminky poskytovatelii dota¢nich ¢i grantovych tituld nestanovi postup piisnéjsi.
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6.14 Archivace dokumentace a kontroly

6.14.1 Archivaéni doba. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zdznamy

o elektronickych tkonech (v tiSt€éné podobé& nebo na nosicich elektronickych dat) po
dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vybérového Fizeni, &i
rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrdna nejvyhodné&j3i nabidka, nestanovi-li pravni
predpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

6.14.2 Odpovédnost. Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dobu zajisti vedouci

pracovnik. Vedouci pracovnik po ukonceni vybérového fizeni pfeda k archivaci na
archiv ekonomického oddéleni v sidle organizace kompletni dokumentaci o zakdzce
II. a TII. kategorie spole¢né s informaci o dobé archivace, ma-li byt tato doba del3i nez
10 let.

C. NADLIMITNI A PODLIMITNI ZAKAZKY

T.

Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky je nutné zadavat v zadavacich fizenich nebo
zv1a§tnimi postupy stanovenymi v ZZVZ. S ohledem na to, e DFXS nema4 specialisty na
ZZNZ, budou tyto zakdzky administrovany externimi poradci obdobné dle oddilu B ¢l.
6.10 této smérnice. Na vybér odbomého poradce se aplikuji pravidla dle této smérnice.

I v ptipadé spoluprace s odbornym poradcem je vedouci pracovnik povinen vymezit
dostatecné jednoznaéné a srozumitelné predmét vefejné zakazky a tzce spolupracovat
s odbornym poradcem na vymezeni vSech zadavacich podminek. Schvaleni zadavacich
podminek a pokyn k zah4jeni zadavaciho Fizeni je v kompetenci feditele DFXS.

Jmenovani komisi. Reditel DFXS jmenuje pro G¢ely zpiistupnéni nabidek a posouzeni a
hodnoceni nabidek komise obdobné dle oddilu B) ¢€l. 4.9 odst. 2 a 4 této smémice, ktera
postupuje obdobné dle oddilu B) €l. 4.10. této smémice a v souladu s ptislusnymi
ustanovenimi ZZVZ.

Zverejnéni smlouvy a dodatku. Vedouci pracovnik zajisti zvefejnéni na profilu
zadavatele uzaviené smlouvy na veifejnou zakazku vcetné pfiloh a vSech jejich dodatkd
v terminu dle ZZVZ. Tato povinnost se dle § 219 odst. 1 pism. d) ZZVZ nevztahuje na
smlouvy uveifejnéné podle jiného pravniho pfedpisu (smlouvy zvefejnéné v registru
smluv). V takovém piipadé preda vedouci pracovnik administratorovi zakazky informaci
o0 jejim uvefejnéni v registru smluv.

Skuteéné uhrazena cena. Vedouci pracovnik zajisti v zdkonem stanoveném terminu
zvelejnéni vySe skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy na profilu zadavatele, a to min.
u smluv, které byly zvefejnény na profilu zadavatele a nevztahuje se na né vyjimka z této
povinnosti dle § 219 odst. 1 pism. d) ZZVZ v navaznosti na §219 odst. 3 ZZVZ (smlouvy
zvefejnéné v registru smluv.
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D. UZAVIRANI NAJEMNICH VZTAHU

1.

Zvlastni pozornost z hlediska ZZVZ je nutné vénovat uzavirani najemnich vztahu.

Nijem véci movitych je v piipadé, Ze najemcem je DFXS, vefejnou zakdzkou na dodavky
a pH uzavirani najemnich smluv je nutné postupovat podle ZZVZ a této smérmice, vzdy
s ohledem na predpokladanou hodnotu téchto zakazek.

Na ndjem nebo pacht jiz existujicich véci nemovitych se dle § 29 pism. h) vztahuje
vyjimka z povinnosti zadat jej v zadavacim Fizeni.

Naopak prondjem prostor, kdy DFXS je v pozici pronajimatele, vefejnou zakdzkou neni,
ale pouze za pifedpokladu, Ze s timto prondjmem neni spojena povinnost budouciho ¢i
sou¢asného najemce pronajimany prostor opravit ¢i jinak stavebné upravit. V takové
piipadé je totiZz v ramci uzavirdni najemni smlouvy zadévana i vefejna zakazka na stavebni
prace, kterd musi byt zadana podle vySe jeji predpokladané hodnoty, a to bud’ postupem
stanovenym v této smérnici nebo v ZZVZ.

E. ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 01. 10. 2019.
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